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1. Основные положения 

1.1. Настоящее Положение о библиотечно-информационном центре 
муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя 
общеобразовательная школа № 12» (далее – Положение) регламентирует деятельность 
структурного подразделения – библиотечно-информационный центр муниципального 

бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 
12» (далее – образовательное учреждение). 

1.2. Настоящее Положение разработано на основании части 4 статьи 27 

Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», а 
также в соответствии со следующими законодательными и нормативными правовыми 
актами: 

− Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации» (далее – Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации»); 

− Федеральный закон от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»; 
− Порядок учета документов, входящих в состав библиотечного фонда, 

утвержденный приказом Министерства культуры РФ от 08.10.2012 № 1077; 
− Устав образовательного учреждения, утвержденный постановлением 

администрации муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области 
от 06.02.2019 № 288 (далее – Устав); 

1.3. Библиотечно-информационный центр (далее – БИЦ) – структурное 
подразделение образовательного учреждения, действующее на основании устава 
образовательного учреждения и настоящего Положения1.  

1.4. В своей деятельности БИЦ руководствуется Конституцией Российской 
Федерации, федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области и 
муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области, решениями 
соответствующего органа управления образованием, Уставом образовательного учреждения, 
настоящим Положением и другими локальными нормативными актами образовательного 
учреждения2. 

1.5. БИЦ участвует в образовательной деятельности образовательного учреждения, 
обеспечивает право участников образовательных отношений на бесплатное пользование 
библиотечно-информационными ресурсами3. 

1.6. Настоящее Положение является обязательным для соблюдения всеми 

участниками образовательных отношений. 

1.7. Настоящее Положение принимается Управляющим советом и утверждается 
приказом руководителя образовательного учреждения. 

1.8. Настоящее Положение действует со дня утверждения приказом руководителя 
образовательного учреждения до отмены его действия. 
 

2. Цель и задачи функционирования БИЦ 

2.1. Цель создания БИЦ – формирование библиотек, в том числе цифровых 
(электронных) библиотек, обеспечивающих доступ к профессиональным базам данных, 
                                                 
1 - в соответствии с частью 4 статьи 27 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»  
2 - в соответствии с частью 1 статьи 4 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» 
3 - в соответствии с пунктом 20 части 1 статьи 34 и пунктом 7 части 3 статьи 47 Федерального закона «Об 
образовании в Российской Федерации» 



информационным справочным и поисковым системам, а также иным информационным 
ресурсам4. 

2.2. Основные задачи БИЦ5: 

а) обеспечение реализации образовательных программ в образовательном 
учреждении; 

б) обеспечение участникам образовательных отношений доступа к информации, 
знаниям, идеям, культурным ценностям, посредством использования библиотечно-

информационных ресурсов на различных носителях: бумажном (книжный фонд, фонд 
периодических изданий), цифровом, коммуникативном (компьютерные сети, в том числе с 
использованием сети интернет) и иных носителях; 

в) контроль доступа участников образовательных отношений к информационным 
образовательным ресурсам в сети Интернет (ограничение доступа к информации, 
несовместимой с задачами духовно-нравственного развития и воспитания обучающихся);  

г) информационная поддержка образовательной деятельности обучающихся и 
педагогических работников на основе современных информационных технологий в области 
библиотечных услуг (создание и ведение электронных каталогов и полнотекстовых баз 
данных, поиск документов по любому критерию, доступ к электронным учебным 
материалам и образовательным ресурсам Интернета). 
 

3. Основные функции БИЦ 

3.1. Для достижения цели деятельности и решения поставленных задач БИЦ 
осуществляет образовательную, информационную и культурную функции, в том числе:  

а) комплектование фонда БИЦ печатными и (или) электронными учебными 
изданиями (включая учебники и учебные пособия), методическими и периодическими 
изданиями по всем входящим в реализуемые основные образовательные программы 
учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям)6; 

б) осуществляет учет документов библиотечного фонда, в том числе регистрацию 
поступления документов в фонд БИЦ, их выбытия из фонда, итоговые данные о величине 
(объеме) всего библиотечного фонда и его подразделов, стоимость фонда7; 

в) обеспечивает обучающихся образовательного учреждения учебниками и 
учебными пособиями, а также учебно-методическими материалами, средствами обучения и 
воспитания по основным образовательным программам, в пределах федеральных 
государственных образовательных стандартов8; 

г) обеспечение обучающихся с ограниченными возможностями здоровья 
специальными учебниками, учебными пособиями и дидактическими материалами9; 

д) обеспечение доступа в БИЦ обучающихся с ограниченными возможностями 
здоровья10; 

                                                 
4 - в соответствии с частью 1 статьи 18 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» 
5 - задачи сформулированы в соответствии с частью 1 статьи 18 Федерального закона «Об образовании в 
Российской Федерации» 
6 - в соответствие с частью 1 статьи 18 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» 
7 - учет документов фонда БИЦ осуществляется в соответствии с Порядком учета документов, входящих в 
состав библиотечного фонда, утвержденный приказом Министерства культуры РФ от 08.10.2012 № 1077 
8 - в соответствии с частью 2 статьи 35 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» 
9 - в соответствии с частями 2 и 3 статьи 79 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» 
10 - в соответствии с частями 2 и 3 статьи 79 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»,  



е) обеспечивает пользование учебниками и учебными пособиями обучающимися, 
осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных 
государственных образовательных стандартов, образовательных стандартов и (или) 
получающими платные образовательные услуги11; 

ж) обеспечивает в БИЦ выполнение необходимых мер по защите детей от 
информации, причиняющей вред их здоровью и (или) развитию12; 

з) обеспечивает педагогическим работникам пользование информационными 
ресурсами, а также доступ в порядке, к информационно-телекоммуникационным сетям и 
базам данных, учебным и методическим материалам13; 

и) осуществляет консультационную и просветительскую деятельность14.  

3.2. БИЦ может осуществлять иные функции, направленные на реализацию 
компетенции образовательного учреждения, прав и участников образовательных отношений, 
требований федеральных государственных образовательных стандартов, образовательных 
программ, в том числе в рамках сетевой формы реализации программ15.  

 

4. Организация деятельности БИЦ 

4.1. БИЦ создается, реорганизуется и ликвидируется приказом руководителя 
образовательного учреждения на основании решения Управляющего совета16. 

4.2. Руководителем БИЦ назначается педагогический работник, занимающий 
должность педагога-библиотекаря (далее руководитель БИЦ)17. 

4.3. Руководитель БИЦ организует деятельность БИЦ в соответствии настоящим 

Положением, а также обеспечивает документационное обеспечение: разрабатывает проекты 
локальных нормативных актов по вопросам функционирования БИЦ (порядки, правила, 
инструкции и другие). 

4.4. БИЦ функционирует в течение всего учебного года, включая каникулы в 
соответствии с режимом работы, разрабатываемым руководителем БИЦ и утверждаемым 
руководителем образовательного учреждения. 

4.5. В структуре БИЦ создаются следующие обязательные отделы: читальный зал, 
хранилище, конференц-площадка, информационно-проектная зона, а также могут 
создаваться иные отделы. 

4.6. Содержание, формы и методы работы БИЦ определяются образовательным 
учреждением, в том числе руководителем БИЦ в соответствии с дополнительными 

                                                                                                                                                                  
 Порядок обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере 
образования, а также оказания им при этом необходимой помощи, утвержден приказом Министерства 
образования и науки РФ от 09.11.2015 № 1309 
11 - в соответствии с частью 3 статьи 35 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» 
12 - в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от информации, 
причиняющей вред их здоровью и развитию» 
13 - в соответствии с пунктом 7 части 3 статьи 47 Федерального закона «Об образовании в Российской 
Федерации» 
14 - в соответствии с частью 5 статьи 28 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» 
15 - компетенция образовательного учреждения, права участников образовательных отношений определены 
Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» 
16 - в соответствии с частями 1 и 2 статьи 27 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», 

решение о создании БИЦ принимается Управляющим советом в соответствии с подпунктом 3.5.12. Устава 
образовательного учреждения 
17 - в соответствии с квалификационными характеристиками по должности педагог-библиотекарь, 
утвержденными приказом Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 26.08.2010 № 761н (с 
изменениями) 



общеразвивающими программами и другими локальными нормативными актами 
образовательного учреждения, исходя из принципов гуманности, демократизма, поощрения 
инициативы и самостоятельности воспитанников, учета индивидуальных и возрастных 
особенностей воспитанников18. 

4.7. Делопроизводство БИЦ осуществляется в соответствии с законодательством об 
образовании и библиотечном деле, Уставом образовательного учреждения, настоящим 
Положением, Инструкцией по делопроизводству и номенклатурой дел БИЦ. 

4.8. Контроль за деятельностью БИЦ осуществляет руководитель образовательного 
учреждения. 
 

5. Права, обязанности и ответственность посетителей БИЦ 

5.1. Посетителями БИЦ являются обучающиеся, родители (законные 
представители) обучающихся, педагогические работники образовательного учреждения. 

5.2. Посетители БИЦ имеют право19: 

а) получать информацию о наличии в фондах БИЦ конкретного документа; 

б) бесплатно получать полную информацию о составе библиотечных фондов через 
систему каталогов и другие формы библиотечного информирования; 

в) бесплатно получать консультационную помощь в поиске и выборе источников 
информации; 

г) бесплатно получать во временное пользование любой документ из 
библиотечных фондов; 

д) пользоваться другими видами услуг, в том числе платными. 

5.3. Обучающиеся образовательного учреждения, наряду с правами, 
установленными пунктом 5.2. настоящего Положения имеют право20: 

а) бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами; 
б) обеспечение учебниками и учебными пособиями, а также учебно-методическими 

материалами, средствами обучения и воспитания по осваиваемым основным 
образовательным программам, в пределах федеральных государственных образовательных 
стандартов, образовательных стандартов21; 

в) пользование учебниками и учебными пособиями при освоении учебных 
предметов, курсов, дисциплин (модулей) за пределами федеральных государственных 
образовательных стандартов, образовательных стандартов и (или) получающими платные 
образовательные услуги в порядке, установленном образовательным учреждением22; 

г) участие в конкурсах, выставках, смотрах и других массовых мероприятиях, 
организуемых на базе БИЦ; 

д) поощрение за успехи в учебной, общественной, научной, научно-технической, 
творческой, экспериментальной и инновационной деятельности, осуществляемой на базе 

БИЦ. 

                                                 
18 - в соответствии с компетенцией образовательного учреждения установленной частью 3 статьи 28 
Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», а также предоставленными частью 3 статьи 
47 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» педагогическим работникам правами  
19 - в соответствии со статьей 7 Федерального закона «О библиотечном деле» 
20 - в соответствии с частью 3 статьи 44 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» 
21 - в соответствии с частью 2 статьи 35 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» 
22 - в соответствии с частью 3 статьи 35 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» 



5.4. Родители (законные представители) обучающихся образовательного 
учреждения, наряду с правами, установленными пунктом 5.2. настоящего Положения имеют 
право23: 

а) знакомиться с документами, регламентирующими деятельность БИЦ; 
б) защищать права и законные интересы обучающихся. 
5.5. Педагогические работники образовательного учреждения, наряду с правами, 

установленными пунктом 5.2. настоящего Положения имеют право24: 

а) право на бесплатное пользование БИЦ и информационными ресурсами БИЦ; 
б) доступ в порядке, установленном образовательным учреждением, к 

информационно-телекоммуникационным сетям на базе БИЦ и базам данных БИЦ, учебным 
и методическим материалам, необходимым для качественного осуществления 
педагогической, научной или исследовательской деятельности; 

в) право на бесплатное пользование услугами БИЦ, в порядке, установленном 
законодательством РФ или образовательным учреждением; 

г) право на участие в управлении деятельностью БИЦ в порядке, установленном 
уставом образовательного учреждения; 

д) право на участие в обсуждении вопросов, относящихся к деятельности БИЦ, в том 
числе через органы управления и общественные организации. 

5.6. Обучающиеся образовательного учреждения при посещении и пользовании 
ресурсами и фондами БИЦ обязаны25: 

а) соблюдать настоящее Положение и требования локальных нормативных актов по 
вопросам пользования инфраструктурой БИЦ и правил поведения в БИЦ; 

б) уважать честь и достоинство других обучающихся и работников, не создавать 
препятствий для получения образования другими обучающимися; 

в) бережно относиться к имуществу БИЦ. 
5.7. Родители (законные представители) обучающихся образовательного 

учреждения при посещении и пользовании ресурсами и фондами БИЦ обязаны26: 

а) обеспечить пользование детьми библиотечно-информационными ресурсами с 
целью получения общего образования; 

б) соблюдать настоящее Положение и требования иных локальных нормативных 
актов по вопросам пользования инфраструктурой БИЦ и правил поведения в БИЦ; 

в) уважать честь и достоинство обучающихся и работников БИЦ; 
г) в полном объеме возмещать вред, причиненный имуществу БИЦ27. 

5.8. За неисполнение или нарушение устава образовательного учреждения  и 
правил внутреннего распорядка учащихся при посещении и пользовании инфраструктурой 
БИЦ, а также иных локальных нормативных актов по вопросам организации и 
осуществления образовательной деятельности в БИЦ к обучающимся могут быть применены 
меры дисциплинарного взыскания – замечание, выговор, отчисление из организации, 
осуществляющей образовательную деятельность28. 

                                                 
23 - в соответствии с частью 3 статьи 44 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» 
24 - в соответствии с частью 3 статьи 47 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» 
25 - в соответствии с частью 1 статьи 43 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» 
26 - в соответствии с частью 1 статьи 43 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» 
27 - в соответствии с главой 59 Гражданского кодекса РФ 
28 - меры дисциплинарного взыскания применяются в соответствии со статьей 43 Федерального закона «Об 
образовании в Российской Федерации»  



5.9. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, установленных 
настоящим Положением, родители (законные представители) несовершеннолетних 
обучающихся несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской 
Федерации. 

5.10. Работники образовательного учреждения при посещении и пользовании 
ресурсами и фондами БИЦ, а также руководитель и работники БИЦ обладают правами, 

наделены обязанностями и несут ответственность в соответствии с трудовым договором и 
утвержденной должностной инструкцией по соответствующей должности. 

 

6. Финансовое обеспечение деятельности БИЦ 

6.1. Финансирование деятельности БИЦ, направленной на обеспечение 

государственных гарантий реализации прав граждан на получение общедоступного и 
бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования в 
образовательном учреждении осуществляется за счет субсидии на выполнение 
муниципального задания29. 

6.2. Средства, выделяемые образовательным учреждением на финансирование 
деятельности БИЦ, выделяемые из предоставленной субсидии на выполнение 
муниципального задания могут расходоваться: 

а) на оплату труда с начислениями работников БИЦ; 
б) на приобретение для достижения целей деятельности БИЦ учебников и учебных 

пособий (книгопечатная продукция, демонстрационные печатные пособия, экранно-звуковые 

пособия, методические пособия); 

в) на приобретение для достижения целей деятельности БИЦ технических средств 

обучения (компьютер, проектор, телевизор) и расходных материалов к ним, информационно-

коммуникативных средств (обучающие программы, электронные учебники), учебного 

оборудования, учебной и ученической мебели; 

г) на хозяйственные нужды для достижения целей деятельности БИЦ (кроме 

коммунальных расходов и расходов на содержание зданий) и другие расходы, связанные с 

обеспечением образовательного процесса на базе БИЦ; 

д) на оплату расходов, связанных с дополнительным профессиональным 

образованием руководящих и педагогических работников БИЦ по профилю их деятельности. 

6.3. Указанные в пункте 6.2. статьи расходов, а также иные статьи расходов могут 
финансироваться за счет добровольных имущественных взносов и пожертвований, за счет 
средств, поступивших от оказания платных образовательных услуг, а также других не 
запрещенных законом поступлений30; 

 

                                                 
29 - в соответствии со статьей 9.2 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих 
организациях» 
30 - в соответствии со статьей 26 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих 
организациях», а также в соответствии со статьей 101 Федерального закона «Об образовании в Российской 
Федерации» 
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